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     Основная часть раскрывает общие положения выбранной темы. Обязательным  являются  не только подбор, структурирование, изложение и критический анализ материала  по теме,  но и выявление собственного  мнения учащегося, сформированного в процессе работы  над темой. Ссылки на авторов, чьи мнения, информация  использованы в реферате, обязательны.

     Заключение  содержит подведение итогов работы, четкие выводы, анализ степени  выполнения  поставленных во введении задач.

      Список литературы оформляется в алфавитной последовательности и включает весь  объем изученных автором статей, справочных и иных материалов.
 III.   Оформление реферата.

Структурно реферат  должен содержать 6 частей: план (оглавление), введение, основная часть, заключение,  список литературы, приложения. Приложения могут содержать документы, иллюстрации, таблицы, схемы и др. Основная часть может быть разбита  на разделы, параграфы.

1. Оформление   производится в следующем порядке:

· титульный лист, 

· оглавление,

· введение, 

· основная часть, 

· список литературы, 

· приложения. 

При создании текстовой части рекомендуется задавать следующие параметры текста:
 1. Каждая часть начинается с новой  страницы.

2. Страницы  нумеруются в  нижней строке справа. Титульный лист и лист содержания не нумеруются, но входят в общее число страниц; нумерация начинается с листа, следующего за листом содержания. Этот лист обычно имеет номер страницы 3. 
3. Поля составляют не менее 2,5 см слева, 2 см сверху и снизу  и не менее 1,5 см справа .

4. Размер шрифта: 14; Times New Roman. Межстрочный интервал -  полуторный.
5. Сокращения не допускаются (за исключением  общепринятых аббревиатур).

6. Схемы, таблица, чертежи должны иметь ссылки на источник данных, если они заимствованы.

 7. При формировании списка литературы использованные издания должны быть приведены в том порядке, в каком на них первый раз ссылаются в реферате либо в алфавитном порядке по фамилии автора. При этом в самом реферате в месте ссылки указывается ее порядковый номер из списка литературы в квадратных скобках. В ссылке должны быть указаны все выходные данные использованного издания. 
Пример: 
1. Шафрин Ю. Основы компьютерной технологии. Учебное пособие для 7-11 классов по курсу "Информатика и вычислительная техника", М., АБФ, 1997.
2. Апресян М. Бесконечные суммы и… прямоугольник. Квант, 2, 1981, с. 20 – 21

 V. Этапы выполнения реферата.

1.     Выбор темы.

2.     Подбор материалов.

3.     Оформление на компьютере.

4.     Защита реферата.
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