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ПЛАН  РАБОТЫ

ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ
МБОУ «Крутоярская СОШ» на 2011-2012 учебный год
ЗАДАЧИ  БИБЛИОТЕКИ

1. Формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию разными носителями  информации,  поиску, отбору информации

2.   Совершенствование идеологической и идейно-воспитательной работы.

3.   Привитие  навыков здорового образа жизни.

4. Формирование интереса к  книге, чтению: «Человек читающий - человек   успешный»

5. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров школы в области новых информационных технологий.

6.  Компьютерная  каталогизация и обработка информационных средств (книг, учебников, периодических изданий).  

7.  Совершенствование новых информационных технологий с использованием ИКТ.

                            НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ БИБЛИОТЕКИ

1. Оказание методической консультационной помощи педагогам, учащимся, родителям в получении информации из библиотеки.

2. Создание условий для учителей в получении информации о педагогической и методической литературе, о новых средствах  обучения.

3. Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики. Работы  с компьютерными программами.

4. Формирование, комплектование и сохранность фонда.

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ БИБЛИОТЕКИ

1. Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы  и  в школьной программе.

2. Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя.

3. Культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.

ПЛАН 
РАБОТЫ С ФОНДОМ УЧЕБНИКОВ

     1. Составление совместно с заместителем директора  по учебно-воспитательной работе и учителями предметниками заказа на учебники с учетом их требований и согласно Федеральному и краевому списку учебников, рекомендованных к исполнению, его оформление.

     2. Согласование и утверждение бланка-заказа администрацией школы, его передача методисту  РУО.

     3. Контроль выполнения сделанного заказа.

     4. Прием и техническая обработка поступивших учебников: запись в книгу суммарного учета, в инвентарную книгу, в «Картотеку учебников».

     5. Оформление отчетных документов (диагностика уровня обеспеченности обучающихся учебниками и др.).

     6. Прием и выдача учебников.

     7. Информирование учителей и обучающихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

     8. Периодическое списание ветхой и  устаревшей по содержанию учебной литературы.

     9. Проведение работы по сохранности учебного фонда (своевременный ремонт учебников и проведение рейдов по проверке их сохранности).

     10. Изучение и анализ использования учебного фонда.

     11. Работа с обменным фондом учебников (составление списка, передача в другие школы).

     12. Работа с каталогами, тематическими планами издательств на учебно-методическую литературу, рекомендованную Министерством образования России.

     13. Пополнение и редактирование «Картотеки учебников».

     14. Расстановка новых поступлений учебников в хранилище.

     15. Оформление накладных на учебную литературу.
Массовая работа

	№ п/п
	Мероприятия
	Дата проведения
	Ответственный

	1
	Выдача учебников на 2011-2012 учебный год
	август-сентябрь
	библиотекарь

	2
	Получение новой литературы и учебников
	в течение года
	библиотекарь

	3
	Пополнение имеющихся в библиотеке карточек, тематических полок
	в течение года
	библиотекарь



	4
	Работа с актами
	в течение года
	библиотекарь



	5
	Оформление подписки
	октябрь, май
	библиотекарь



	6
	Выполнение справок
	в течение года
	библиотекарь



	7
	Обзоры литературы
	в течение года
	библиотекарь



	8
	Работа с задолжниками
	май-июнь
	библиотекарь

	9
	« Мир С.Т. Аксакова». Кн. выставка к 220-летию со дня рождения.
	1 октября
	1-7

	10
	«Посвящение в читатели». Праздник для первоклассников
	октябрь
	1 класс

	11
	«Литературное ассорти». Конкурс  любителей книг
	октябрь
	5-6

	12
	«Во славу Отечества». Устный журнал
	7 ноября
	5-11

	13
	« Знакомство с писателем». Кн. выставка к 190-летию со дня рождения Ф.М. Достоевского
	11 ноября
	9-11

	14
	«Мы все такие разные». Урок нравственности ко Дню толерантности
	16 ноября
	4-5

	15
	«Великий сын русского народа». Кн. выставка к 300-летию М.Ломоносова
	18 ноября
	5-11

	16
	«Я старый сказочник».  Библиотечный час к 210-летию В.Даля.
	22 ноября
	1-5

	17
	« День матери». Конкурс чтецов 
	29 ноября
	1-5

	18
	«Путешествие в Страну Здоровья». Игра-диалог.
	2 декабря
	1-4

	19
	« Н. Некрасов». (Кн. выставка к  190-летию со дня рождения)
	19 декабря
	1-5

	20
	« 12 декабря – день Конституции РФ. Конвенция о правах ребёнка». Книжная выставка.
	12 декабря
	8-11

	21
	«Самый умный читатель». Литературная игра.
	декабрь
	5-7

	22
	«Новогодние истории». Беседа о традициях встречи Нового года
	январь
	1-5

	23
	«Рождественская история». Беседа – обсуждение.
	январь
	1-4

	24
	«Богаче с книгой станешь ты». Викторина.
	январь
	6-8

	25
	«Библиопутешествие в мир профессий». Библиотечный урок
	январь
	9-11

	26
	«Далекому мужеству верность храня…». Тематическая полка 
	февраль
	6-11

	27
	«Будущему абитуриенту». Книжная выставка
	февраль
	9-11

	28
	«Калейдоскоп профессий». Беседа по профориентации
	март
	9-11

	29
	Неделя детской  книги
	Март
12.03-18.03
	библиотекарь,

1-4

	30
	Прием учебников и литературы
	май
	библиотекарь

	31
	Ремонт библиотеки
	май
	тех.персонал,библиотекарь

	32
	Помощь обучающимся в подборе литературы
	в течение года
	библиотекарь

	33
	Оформление заказа на приобретение учебной литературы
	ноябрь-декабрь
	зам.директора по УВР, библиотекарь

	34
	Работа с картотекой учебников
	в течение года
	библиотекарь

	35
	Беседы на абонементе
	в течение года
	библиотекарь

	36
	Оформление информационных списков литературы
	в течение года
	библиотекарь

	37
	Работа с периодическими изданиями
	в течение года
	библиотекарь


Библиотекарь ____________  С.В. Ильина 
